Stiklad a storu um ritgerdasmio

1. Forsida atti alltaf ad vera & ritgerd. bar & ad koma fram titill ritgerdar, nafn
hofundar, dagsetning, nafn kennara, namskeids og skola. Eftir pvi sem vid a.

2. Efnisyfirlit er gott ad hafa a 16ngum ritgerdum. Geeta pess ad bladsidutal sé &
ritgerdinni og ad pad stemmi vid efnisyfirlitid.

3. Hver kafli 4 a8 hafa fyrirsogn.

a. Inngangur, eda eitthvert annad frumlegt nafn. I inngangi kynnid pid efnid,
fjallid um pad & almennum nétum, byrjid vitt en prengid sidan umfjéllunina og
setjio fram efnisyrdingu eda rannsoknarspurningu. Efnisyrding & ad na utan um
allt sem er i ritgerdinni. HUn er eins konar leidarvisir i gegnum ritgerdina.

b. Meginmalid 4 ad hafa lysandi fyrirsogn, svo og undirkaflar ef peir eru.
Aldrei nota Meginmal sem fyrirsdgn. Hér setjid pid saman pad sem pid etlid
ad fjalla um i ritgerdinni. Setjid saman efnid i efnisgreinar par sem fjallad er
um eina hugmynd/efni og tengid efnisgreinarnar saman par til pid hafid gert
ritgerdarefninu skil.

c. Lokaord/Ad lokum/Nidurstddur. Eftir pvi sem vid &, eda eitthvad
frumlegt. betta er allt saman skdpun og péa gildir ad vera frumlegur i hugsun.
Hér komid pid med nidurstddu ar pvi sem var fjallad um, tengid vid
innganginn og spyrjid ykkur hvort pid hafid gert pad sem pid ségdust &tla ad
gera i inngangi.

4. Fyrsta linan i hverjum kafla & ad byrja Gt i spassiu. Sidan eiga greinaskilin ad vera
inndregin. P& ytir madur & ,.enter og einu sinni & ,,tab* takkann (6rvatakkinn efst
vinstra megin) i nyrri linu.

Svona eru inndregin greinaskil.

5. Pad er best ad hafa 1 % linubil & ritgerdinni og nota 12 punkta letur (Times New
Roman eda eitthvad svipad) petta er svona eins konar ,,rikisregla®.

6. Tilvitnanir:

a. Obeinar tilvitnanir eru notadar pegar vid viljum stytta textann, pa er hugmynd
tekinn fra 6drum og s6gd med okkar eigin ordum. Sett inn i ritgerdina &
videigandi stad og visad til heimildar. Obeinar tilvitnanir eiga ekki ad vera
innan geesalappa né skaletradar, paer eiga ad vera beint framhald &
megintextanum.

b. Beinar tilvitnanir eru notadar pegar ordalagid skiptir mali af einhverjum
asedum. P4 er textinn tekinn ord-og stafréttur upp ar heimildinni. Ef hann
verdur styttri en 3 linur i textanum pa héfum vid hann innan gaesalappa
(islenskar geesalappir eru ,,svona“ eins og 99 nidri og 66 uppi, aldrei bil, hvorki
a undan né & eftir peim, sama gildir um sviga). Ef textinn verdur lengri en 3
linur pa er hann dreginn inn b4&dum megin, linubilid haft einfalt og letrid
minnkad um einn punkt.

Petta pydir ad um beina tilvitnun sé ad raeda. Ekki nota
geesalappir (nema peer séu i frumtexta ad sjalfségou) og ekki



skaletur. (Pegar pid notid pessa ,,fidusa“ skaletur, ,,gaesalappir*
eda eitthvad annad pé er reglan su ad nota bara einn fidus i
einu).!

7. Tilvisanir. Visa til heimildarinnar sem tilvitnunin er tekin ar. Til eru margs konar
kerfi, en algengast er ad nota pessar tveer adferdir.

a. Nedanmalsgreinar (footnote) farid i Refernces og Insert endnote, télvan
sér um ad petta fari & réttan stad. bar & ad koma: Nafn héfundar.
Artal:bladsidutal ~ Jon Jonsson. 2011:37

b. Svigakerfi pa koma somu upplysingar i sviga a eftir tilvitnuninni (Jon
Jonsson. 2011:37)

Pad er mismunandi eftir freedigreinum hvor adferdin er notud, pad parf ad fara
eftir fyrirmaelum hvers kennara um pad, passa ad rugla peim ekki saman, alltaf
ad gaeta samraemis. Pad sem & ad koma fram i tilvisun er: Nafn hofundar. Artal
utgafunnar. Bladsidutal. Ekkert annad, hvort sem petta er sett i sviga eda & eftir
tilvitnun.

I Hagnytum skrifum og Handbdk um ritun og fragang (og fleiri bokum) er
heegt ad finna svor vid 6llum spurningum.

8. Heimildaskra a alltaf ad vera ef visad er til heimilda. par gilda peer reglur ad:
a. Hofundum er radad i stafrofsrod
b. Ef hofundur er erlendur pa & eftirnafnid ad koma fyrst.
c. Hafa skal tvofalt bil & milli heimilda
d. Ef heimildin er lengri en ein lina pa skal draga seinni linuna inn (einu sinni
tab). Eins og i greinaskilunum.

9. Titlar. Allir titlar skulu @tid vera skaletradir, badi inni i ritgerdinni og i
heimildaskra.
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